事业单位设立登记告知书
一、政策规定
1.《事业单位登记管理暂行条例》；
2.《事业单位登记管理暂行条例实施细则》；
3.《广东省事业单位登记管理实施办法》；
4. 《事业单位法人公示信息抽查办法（试行）》；
5.《事业单位、社会团体及企业等组织利用国有资产举办事业单位设立登记办法（试行）》。
二、申报条件
1.经审批机关批准设立；
2.有自己的名称、组织机构和场所；
3.有与其业务活动相适应的从业人员；
4.有与其业务活动相适应的经费来源；
5.能够独立承担民事责任。
三、申报材料
1.《事业单位法人设立登记申请表》一式二份； 

2.事业单位章程草案； 

3.审批机关批准设立的文件； 

4.拟任法定代表人现任该单位行政职务的任职文件； 

5.拟任法定代表人居民身份证复印件或者其他身份证明文件；
6.开办资金确认证明； 

7.住所证明；
8.企业、事业单位、社会团体等组织利用国有资产举办事业单位的，还应当提交举办单位的法人资格证明文件； 

9. 业务范围中有涉及资质认可事项或者执业许可事项的，需出示相应的资质认可证明或者执业许可证明，并提交其复印件。
四、办理程序
1.申请设立登记的事业单位通过“广东事业单位登记管理网”（www.gdsy.gov.cn）向有管辖权的登记管理机关提交申请。
     2.网上设立登记申请经登记管理机关核准通过后，事业单位将纸质申报材料寄送或面交登记管理机关。
     3.登记管理机关寄送或面交《事业单位法人证书》正、副本。
     4.事业单位取得《事业单位法人证书》后，即可按照登记的宗旨和业务范围开展工作。
五、有关要求
1.事业单位要高度重视法人登记管理工作，确定相对固定的联系人负责法人设立、变更、注销等业务申报、证书领取等工作。如联系人及其联系方式发生变化，应在变化之日起5个工作日内通过“广东事业单位登记管理网”进行更新；
2.事业单位必须按照《事业单位法人证书》登记的宗旨和业务范围开展业务，遵循合法、公平、公正、高效便民的原则，自觉维护并实现社会公共利益；
3.事业单位出现需办理变更、注销登记等情形时，应及时通过“广东事业单位登记管理网”办理有关手续，所需申报材料及办事指南请登录“广东事业单位登记管理网”查询，或联系有管辖权的登记管理机关；
4.事业单位必须依《事业单位登记管理暂行条例》规定向登记管理机关报送年度报告以及资产负债表。除涉密信息外，年度报告均通过“广东事业单位登记管理网”报送，并向社会公开，接受公众与舆论的监督；
5.事业单位对告知事项不明确的，应及时与登记管理机关联系。
说明：《事业单位设立登记告知书》可由事业单位自行在“广东事业单位登记管理网”查看或下载，新设立的事业单位领取《事业单位法人证书》时，登记管理机关应将该《告知书》（1份）一并送达事业单位。
