2014年汕头市机构编制委员会办公室

部门决算情况说明
1、 部门基本情况
（1） 部门机构设置、职能
本单位内设5个科室，主要职责如下：
秘书科：负责机关文秘、接待、财务、固定资产、后勤服务、安全保卫等工作；负责机关的人事管理等工作；承担全市机构编制电子政务建设工作的规划和组织实施工作，负责市编办本级电子政务建设管理工作；负责机关的党群、纪检工作。
行政管理体制改革科（监督检查科）：负责研究行政管理体制和党政群机关机构改革、事业单位管理体制和机构改革以及相关领域体制改革等重大问题，牵头拟订改革方案；负责全市行政审批制度改革组织实施工作；负责监督检查各级行政管理体制和机构改革方案、事业单位管理体制和机构改革方案、市直党政群机关“三定”规定和事业单位机构编制方案以及机构编制政策法规的执行情况；承担信访和“12310”举报电话受理工作；牵头查处机构编制违纪违规问题；指导区（县）机构编制监督检查工作；负责综合性调研、宣传以及政策咨询工作，起草有关地方性法规、规章草案及政策等重要文稿；承担全市机构编制实名制管理的组织实施工作；承担机构编制统计汇总、分析。
行政机构编制科：组织实施行政管理体制改革、党政群机关机构改革；管理各级行政（行政执法）编制总额；管理法院、检察院、公安、司法行政系统的机构编制；协调各部门的职责调整与分工；审核市直党政群机关（行政执法机关）的职责配置、机构设置、人员编制和领导职数；协助办理中央和省驻汕行政机构的有关机构编制事项；审核区（县）机构改革方案；审核区（县）直属机关的机构设置与调整；承办区（县）、乡镇（街道）行政编制总额的分配和调整工作；指导县（区）、乡镇（街道）、各类开发区的行政管理体制和机构改革以及机构编制管理工作；负责办理行政机关人员进出的核编、用编或减编手续。
事业机构编制科：组织实施事业单位管理体制和机构改革；审核市属事业单位机构改革方案；审核市属事业单位的主要任务、机构设置、人员编制、领导职数和经费来源渠道等；协助办理中央和省驻汕事业单位机构编制事项；审核区（县）副科级以上事业单位的设立、调整；组织拟订事业单位的全市性机构编制标准和管理办法；指导区（县）、乡镇（街道）事业单位管理体制和机构改革以及机构编制管理工作；负责办理事业单位（含参照公务员法管理的事业单位）人员进出的核编、用编或减编手续；办理市直单位住房货币补贴审核手续。
汕头市事业单位登记管理局为汕头市机构编制委员会办公室直属行政机构。主要职责：负责事业单位法人登记管理工作，拟订有关政策性文件并组织实施；办理市直和上级事业单位登记管理机关授权的事业单位法人登记手续；指导和实施市直事业单位法人治理结构、信用建设、绩效评估和年度报告公开工作；监督检查全市事业单位法人登记的执行情况，依法查处违法违规的行为；指导和监督区（县）事业单位登记管理工作。
（2） 人员构成情况
本单位经核定编制：行政编制22名、行政执法专项编制3名、后勤服务人员3名。
本单位实有人数（2013年12月）：在职23人、退休1人
二、收入决算说明 
2014年收入决算507.14万元，其中：财政拨款482.05万元，其他收入25.09万元。年初结转和结余26.71万元。 

三、支出决算说明 

2014年支出决算491.09万元，其中：预算拨款488.32万元。2014年财政拨款支出按用途划分，基本支出271.23万元，占55.54%，其中：工资福利支出215.43万元，对个人和家庭的补助49.52万元，商品和服务支出6.28万元；项目支出决算217.08万元，占44.46%，主要支出项目有: 政务公益中文域名注册工作、地方政府职能转变工作、办公设备购置、网站更新维护、机构编制统计工作、事业单位分类改革工作、行政体制改革工作、机构编制管理工作等。 

四、“三公经费”支出说明 

2014年“三公经费”财政拨款支出共16万元，比去年减少19万元，减少 54.29%，主要原因为：无安排出国人次，节约接待费用。具体情况如下： 

1.因公出国（境）费支出0万元，全年使用财政拨款安排局机关、局属单位出国团组0个、0人次。

2.公务用车购置及运行维护费支出15万元，主要为公务用车运行维护费支出：全局公务车保有量3辆，全年运行维护费支出15万元。 

3.公务接待费支出1万元，全年共接待3批次。
