
关于XX单位申请使用编制的函（模板）

汕头市委编办：
XX单位为（单位性质或事业单位分类、单位级别）单位，核定（各类编制）XX名，实有（公务员或管理、专业技术人员）XX名；核定（机关聘用人员或事业单位购买服务人员数）XX名，现有（原编内后勤服务人员和机关聘用人员或事业单位购买服务人员）XX名。
由于（申请原因），拟申请使用编制XX名，用于（申请编制用途），特申请办理编制备案手续。
专此函告。


XX单位        
年  月  日     
